/
AL  GRAFIA, s.r.0., SEKCE VZDELAVANI DOSPELYCH

Zaklady obsluhy osobniho pocitace

Osnova:

e MS Windows

e Textovy editor - formatovani, zahlavi a zapati,
moznosti tisku

e Tabulkovy procesor — data, formatovani bunék,
vzorce a funkce

e Prezentace - vkladani tabulek, obrazkd, clipart,
WordArt

e Internet a elektronicka posta

Termin, misto: 20. 4. - 30. 4. 2026, Plzen
Rozsah: 5 dnd vyuky (42 vyulovacich hodin vé&. zkousky)
Cena: 15.200 K¢ / 1 osobu (ZDARMA po zaevidovani na Ufadu prace)

Prihlasky on-line: ZDE: https://forms.gle/TASXyukZoVFmhdCF7 nebo na webu www.grafia.cz
Dalsi informace: kurzy@grafia.cz, tel.: 378 771 223, 377 227 701

Akreditované kurzy za Vas mize uhradit ufad prace

Pokud jste evidovan/a na UP jako uchazeé nebo zajemce o zaméstnani (osoba, kterd je
zaméstnana, ale hleda jinou praci a zaregistruje se na Ufadu prace jako tzv. "Zajemce"),
mizZete béhem 3 let ziskat az 50 000,- K& na rekvalifikaéni kurzy, které si sami vyberete
(tzv. zvolena rekvalifikace).

Jak na to?
Vybrali jste si u nas rekvalifikacni kurz?
Kontaktujte nds, pomUlZeme Vam s registraci na UP

Vice informaci na: https://www.uradprace.cz/web/cz/rekvalifikace-4
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Základy obsluhy osobního počítače
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  Osnova:



· MS Windows

· Textový editor – formátování, záhlaví a zápatí, možnosti tisku

· Tabulkový procesor – data, formátování buněk, vzorce a funkce

· Prezentace - vkládání tabulek, obrázků, clipart, WordArt

· Internet a elektronická pošta
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Termín, místo: 	    20. 4. - 30. 4. 2026, Plzeň

Rozsah: 		5 dnů výuky (42 vyučovacích hodin vč. zkoušky)

Cena: 	    15.200 Kč / 1 osobu (ZDARMA po zaevidování na úřadu práce)

Přihlášky on-line:	ZDE:  https://forms.gle/TASXyukZoVFmhdCF7  nebo na webu www.grafia.cz

Další informace:	kurzy@grafia.cz, tel.: 378 771 223, 377 227 701







Akreditované kurzy za Vás může uhradit úřad práce



Pokud jste evidován/a na ÚP jako uchazeč nebo zájemce o zaměstnání  (osoba, která je 

zaměstnaná, ale hledá jinou práci a zaregistruje se na úřadu práce jako tzv. "Zájemce"), 

můžete během 3 let získat až 50 000,- Kč na rekvalifikační kurzy, které si sami vyberete 

(tzv. zvolená rekvalifikace). 
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Vybrali jste si u nás rekvalifikační kurz?

Kontaktujte nás, pomůžeme Vám s registrací na ÚP



Více informací na:  https://www.uradprace.cz/web/cz/rekvalifikace-4
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